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Forretningsorden for bestyrelsen Parkinsonforeningen
Nordsjzellands Kreds.

1. Denne forretningsorden er vedtaget i henhold Parkinsonforeningens vedtaegter. Den kan a&ndres af
bestyrelsen pa mgde, hvor andringsforslagene er sat pa dagsordenen ved indkaldelsen.

2. Konstituerende bestyrelsesmgde indkaldes af kredsens formand snarest efter generalforsamling med
valg af bestyrelse. Bestyrelsen udpeger af sin midte en naestformand og kasserer. Herudover udpeges
yderligere et hovedbestyrelsesmedlem.

a. Formanden har, bistaet af naestformanden, det overordnede ansvar for at koordinere
bestyrelsens arbejde. | nedenstaende bilag 1 er oplistet hvilke ansvarsomrader de enkelte
bestyrelsesmedlemmer har.

b. Formanden kan uddelegere opgaver til bestyrelsens medlemmer.

c. Suppleanter har ret til at deltage i bestyrelsens arbejde pa lige fod med g@vrige
bestyrelsesmedlemmer, dog uden stemmeret.

3. Bestyrelsesmgder indkaldes af formanden med mindst fire dages varsel og med angivelse af dagsorden.
Sager der af bestyrelsesmedlemmer gnskes optaget pa dagsordenen skal tilgd formanden senest fem
dage fgr mgdet. Det skal fremga af dagsordenen, hvem der har ansvar for de enkelte punkter pa
dagsordenen.

a. Afbud til bestyrelsesmgder meddeles til formanden.

4. Der afholdes normalt bestyrelsesmgde den sidste mandag i hver maned (ekskl. Juli og december) og i
gvrigt efter formandens beslutning. Bestyrelsesmgde skal i gvrigt indkaldes, nar mindst 4 af

bestyrelsens medlemmer gnsker det med angivelse af motiveret dagsorden.

5. Ekstraordinaere bestyrelsesmgder skal afholdes, nar mindst 4 bestyrelsesmedlemmer anmoder herom,
eller formanden finder det ngdvendigt.

6. Ekstraordinaere bestyrelsesmgder skal varsles senest 2 dggn fgr mgdets afholdelse. Dagsorden skal
fremsendes med indkaldelsen.

7. Formanden udarbejder 1 samarbejde med nastformand dagsorden til bestyrelsesmoderne.
Dagsorden kan udvides med punkter fra bestyrelsen, hvis der udtrykkes enske herom ved
medets begyndelse.

a. Ud over de fysiske mgder kan bestyrelsen afholde digitale mgder efter behov.



8. Beslutninger i bestyrelsen traeffes med almindeligt flertal. Ved stemmelighed er formandens stemme
afggrende. Bestyrelsen er beslutningsdygtig, hvis mgdet er “lovligt” indkaldt og mindst halvdelen af
bestyrelsens medlemmer er til stede.

a. Bestyrelsen kan i situationer, hvor mindre end halvdelen af bestyrelsen er til stede, treeffe
beslutninger pa mgdet. Forudsaetning for beslutningens gyldighed er, at beslutningen efterfglgende
godkendes af bestyrelsen ved modtagelsen af referatet med mindst halvdelen af bestyrelsen
medlemmer.

9. Mellem bestyrelsesmgderne radfgrer formanden sig med naestformand og referent bl.a. med henblik
pa tilrettelaeggelse af kommende bestyrelsesmgder, og den daglige drift af kredsen. Formand,
nastformand kan ikke traeffe veesentlige beslutninger, uden at orientere den gvrige bestyrelse.

10. Til hvert bestyrelsesmgde fremlaegger kassereren en opdateret status over foreningens gkonomi.
Kassereren har fuldmagt til at tegne kredsen ved forespgrgsler, overfgringer og bogfgringer pa
foreningens konti via elektronisk netbank.

(Bestyrelsesbeslutninger, der skonomisk forpligter kredsen med over kr. 1.000,00, kan ikke vedtages
uden, at det tydeligt farst har fremgdet af den udsendte dagsorden, ellers skal det forelaegges til
endelig godkendelse pa det naestkommende bestyrelsesmgde.)

11. Kommunikation

a. Der tages beslutningsreferat fra bestyrelsesmgder. | disse noteres bl.a. hvem der har ansvar for
udfgrelse af beslutningerne, herunder eventuelle tidsfrister og bevillinger. Referatet udsendes
senest 8 dage efter bestyrelsesmgder.

b. Referater, indkaldelser m.v. udsendes til bestyrelsesmedlemmerne via e-mail. Kommunikation
til medlemmerne sker via e-mail, via nyhedsbreve, via foreningens facebookside, Kredsens
hjemmeside m.v.

c. Godkendte referater fra bestyrelsesmgder laegges pa hjemmesiden.

d. Bestyrelsen kan veelge at udpege en fast referent samt en fast suppleant for denne.

Sdledes vedtaget pd bestyrelsesmgde 26.august 2024

Bilag 1: Opgaver for de enkelte bestyrelsesmedlemmer

Nedenfor beskrives hvilket ansvar de enkelte bestyrelsesmedlemmer har. Hver enkelt kan uddelegere
opgaver og saledes fa hjalp, men har stadig ansvaret.

Formand
1. Har det overordnede ansvar for den Igbende funktion og udvikling af kredsen og bestyrelsen,

a. Teenke strategisk, dvs. komme med forslag til @ndringer i bestyrelsens, foreningens og
kredsens aktiviteter - eller fa andre til at lave sadanne forslag.

b. Lave dagsorden til og lede bestyrelsesmgder - i samarbejde med naestformand, samt sikre,
at der er klarhed over hvilke beslutninger, der traeffes pa mgderne.

c. Udsende indkaldelser til mpder/aktiviteter, f.eks. bestyrelsesmgder, generalforsamlinger,
medlemsmgder.



d. Sikre at vedtaegten overholdes, bl.a. i forhold til generalforsamlinger.
e. Uddelegere opgaver.
f.  Koordinere aktiviteter.

Udarbejde beretning til generalforsamlinger.

Repraesenterer kredsen i alle sammenhaenge, hvor der er behov for dette.

4. Lpbende orientere bestyrelsen om tiltag og aktiviteter i foreningen herunder referere fra
Hovedbestyrelsesmgder og eventuelt Forretningsudvalg, bl.a. ved Igbende at udsende referater fra
HB og FU til bestyrelsens medlemmer.

Naestformand

1. Stgtter formanden i alle opgaver og er stedfortreeder for formanden, nar der er behov for dette.

Kasserer
1. Lgbende

a. Fgre og afstemme kassekladde over indtaegter og udgifter, samt arkivere alle bilag.

b. Betale regninger og modtage indbetalinger.
2. Hvert kvartal

a. Orientere bestyrelsen om forbrug og indtaegter set i forhold til budgettet.

b. Udsende kontoudskrifter til Café Tovholderne (deres egne kontoudskrifter).
3. Hver maned

a. Orientere bestyrelsen om status over foreningens gkonomi. (se pkt. 10 i forretningsordenen).
4. Hvertar

a. Lave arsregnskab og fa det revideret sa det er klar inden 1.3.

b. Lave forslag til budget for det fglgende ar og forlaegge det for bestyrelsen senest 1.12.
5. Nar ngdvendigt

a. Sikre overdragelse af fuldmagter, betalingskort m.v. til efterfglgende kasserer.

@vrige bestyrelsesmedlemmer
1. Patage sig opgaver i bestyrelsen.
2. Komme med forslag til aktiviteter og deltage i gennemfgrelse af dem.

3. Lgbende orientere formand/naestformand og/eller den samlede bestyrelse om deres aktiviteter som
bestyrelsesmedlemmer.

4. Deltage i aktiviteter i kredsens omrade.

Suppleanter
Har samme opgaver som ordinaere bestyrelsesmedlemmer, men har dog ikke stemmeret i bestyrelsen

Kan Indtraede som ordinaere bestyrelsesmedlemmer, hvis en af disse treeder ud.

Saledes besluttet pa bestyrelsens mgde den 26. august 2024.



